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Pedagogu profesionālās kompetences pilnveides kursi
 A programma - 16 stundas

„Izglītības iestādes administratīvā vadība” 
 
DARBA KĀRTĪBA

Norises vieta: 	Latvijas Nacionālais kultūras centrs, Pils laukums 4, Rīga
Norises laiks:	2016.gada 10.novembris - 2016.gada 11.novembris

2016.gada 10.novembris

9.30 - 10.00		Reģistrācija 

10.00 - 11.30	Autortiesību jautājumi izglītības iestādē. Datu aizsardzības nodrošināšana izglītības iestādes darbībā.
Baiba Erdmane, autortiesību un pasākumu nozares eksperte

11.30 - 11.45		Pauze

11.45 - 13.15	Personības emocionālā inteliģence. Kritika un saskarsme.
Jolanta Klišāne, Nacionālā mākslu vidusskola, projektu vadītāja

13.15 - 14.00		Pusdienu pārtraukums	

14.00 - 15.30	Izglītības iestādes vadīšanas juridiskie aspekti, jaunumi normatīvajos aktos.
Ivans Jānis Mihailovs, Izglītības kvalitātes valsts dienests, Licencēšanas un reģistru departamenta direktora vietnieks

15.30 - 15.45	Kafijas pauze

Norises vieta: 	Latvijas Nacionālais mākslas muzejs, Krišjāņa Valdemāra iela 10, Rīga

16.00 - 17.30	Izglītības piedāvājumi Latvijas Nacionālajā mākslas muzejā. Baiba Grīnberga, Latvijas Nacionālais mākslas muzejs, Izglītības darba vadītāja


2016.gada 11.novembris


10.00 - 11.30		Lietvedības darba organizācija izglītības iestādē.
Ārējie un iekšējie normatīvie akti, dokumentu noformēšana.
Mārīte Grebzde, Latvijas Nacionālā kultūras centra Administratīvās nodaļas vadītāja

11.30 - 12.00		Kafijas pauze

12.00 - 13.30		Izglītības iestādes iekšējo normatīvo aktu izstrāde.
Mārīte Grebzde, Latvijas Nacionālā kultūras centra Administratīvās nodaļas vadītāja

13.30 - 14.00	Pusdienu pārtraukums	

14.00 - 15.30	Aktuālie darba tiesību jautājumi. Darba attiecību līgumi, to veidi un slēgšanas nosacījumi.
Mārīte Grebzde, Latvijas Nacionālā kultūras centra Administratīvās nodaļas vadītāja

15.30 - 15.45	Pauze

15.45 - 17.15	 Normatīvie akti, kas nosaka darba samaksu. Valsts un pašvaldību institūciju amatu katalogs, amatu klasificēšana.
Mārīte Grebzde, Latvijas Nacionālā kultūras centra Administratīvās nodaļas vadītāja


17.15 - 17.30		Kursu noslēgums
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